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Asociatia Casa de Ajutor Reciproc a Pensionarilor din Tirgu Jiu
Organizeazi concurs pentru ocuparea postului vacant de Administrator - Secretar, pe perioadi

nedeterminati

L Conditiile generale de participare la concurs, conform legislatiei in vigoare, sunt:

a) sa fie cetitean roman sau cetdtean al altor state membre ale Uniunii Europene, sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European (SEE) si domiciliul in Romania;

b) s cunoascd limba roméand, scris si vorbit;

c) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicati, cu modificérile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, dupa caz, alte conditii specifice potrivit cerintelor postului scos
la concurs;

f) nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvérsirea unei infractiuni contra securitatii nationale,
contra autoritétii, contra umanitétii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori
contra infaptuirii justitiei, infractiuni sdvarsite cu intentie care ar face o persoani candidati la post
incompatibila cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisi exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a folosit
pentru sdvarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii

ocupdrii unei functii sau a exercitérii unei profesii;



h) nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea §i functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificirile

ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).
IL. Conditiile specifice de participare la concurs sunt:

a) nivelul studiilor: studii superioare de lungi durati absolvite cu diplomai de licent,
b) domeniul studiilor: Stiinte Administrative/ Stiinte Juridice /Stiinte Economice.

¢) vechime n specialitatea studiilor absolvite: minim 10 ani,

d) experientd profesionala de peste 3 ani intr-o pozitie similara;

e) alte competente:

1. cunostinte operare PC, nivel de bazid sau perfectioniri/specializiri
III. Bibliografia — postului de administrator-secretar

1. Legea contabilitatii nr. 82/1991,

2. O.M.F.P. nr 2861 din 9 octombrie 2009, pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii,

3. Legeanr. 540/2002, privind casele de ajutor reciproc ale pensionarilor,

4. Legea nr. 122/1996, privind regimul juridic al caselor de ajutor reciproc ale salariatilor si al

uniunilor acestora,
5. Legeanr. 13/1972, privind casele de ajutor reciproc ale pensionarilor,
6. Ordonanta nr. 26/2000, cu privire la asociatii si fundatii,
7. Regulamentul privind acordarea imprumuturilor,
8. Regulamentul pentru acordarea ajutoarelor nerambursabile,
9. Statutul Asociatiei Casa de Ajutor Reciproc a Pensionarilor Tg -Jiu,
10. Legea 53/2003 Codul muncii actualizat,

[1. O.U.G. nr. 50/2010 privind contractele de credit pentru consumatori,




12. Legeanr. 129/2019, pentru prevenirea si combaterea spilirii banilor si finantarii terorismului,
precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative,

13. Ordonanta de Urgenta nr. 53/2022, privind modificarea si completarea Legii nr. 129/2019,

14. Legea nr. 677/2001, pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter

personal si libera circulatie a acestor date,

IV. Atributiile postului de administrator-secretar

- fisa postului

V. Concursul consti in trei probe succesive:
- selectia dosarelor de inscriere
- proba scrisa: 09.02.2023, intre orele 10,00-13,00
- interviu/proba practica: 15.02.2023, intre orele 10,00-14,00

Calendarul de desfasurare a concursului:

30.01.2023 Publicarea anuntului

31.01.2023- Depunerea dosarelor de concurs ale candidatilor
03.02.2023,
pana la orele
13,00

03.02.2023- Selectia dosarelor de citre membrii comisiei de concurs
07.02.2023,
pana la orele
14,00

07.02.2023, ora | Afisarea rezultatelor selectiei de dosare
14,00

07.02.2023, Depunerea contestatiilor privind rezultatele selectiei dosarelor
intre orele 14,00
- 16,30

08.02.2023- ora | Afigarea rezultatelor solutiondrii contestatiilor
14,00




09.02.2023 —
intre orele 10,00

-13,00

Sustinerea probei scrise

10.02.2023, Afisarea rezultatelor probei scrise

orele 14,00

13.02.2023 intre | Depunerea contestatiilor privind rezultatele probei scrise
orele 10,00-

14,00

14.02.2023 ora
14,00

Afigarea rezultatelor solutiondrii contestatiilor la proba scrisa

15.02.2023 intre

Sustinerea interviului/ probei practice

orele 10,00-

14,00

15.02.2023 ora | Afisarea rezultatelor interviului

15,30

15.02.2023 intre | Depunerea contestatiilor privind rezultatele interviului
orele 15,30-

16,30

16.02.2023 ora
14,00

Afigarea rezultatelor solutiondrii contestatiilor la interviu si afisarea rezultatelor

finale

VI. Documentele necesare pentru inscrierea la concurs:

1. Formular de inscriere la concurs (Anexa 1);

2. Copia actului de identitate sau orice alt document care atest# identitatea, potrivit legii, dupa caz;

3. In cazul in care candidatul si-a schimbat numele, copii ale documente care atesti schimbarea

numelui - certificat de casitorie sau dovada schimbirii numelui;

4. Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesti efectuarea unor

specializéri, copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice;

5. Copia carnetului de muncd, conforma cu originalul, sau, dupa caz, o adeverinti in original care

sd ateste vechimea In munci, in meserie si/sau in specialitatea functiei;




6. Cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rdspundere c nu are antecedente penale care si-1
faca incompatibil cu functia pentru care candideazd; candidatul declarat admis la selectia
dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale,
are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana
la data desfasurarii primei probe a concursului.
7. Adeverintd medicald care si ateste starea de sinitate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 3
luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sdu de citre unitatile
sanitare abilitate. Aceasta va contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanitatii;
8. Curriculum vitae in format european;
9. Alte documente relevante pentru desfasurarea concursului;
Copiile de pe actele mentionate mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de citre persoana responsabila cu
aceste atributii.
10. cazierul fiscal

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Asociatiei Casa de Ajutor Reciproc a
Pensionarilor, din str. Theodor Aman, nr 17, etajul 1, in perioada 31.01.2023-03.02.2023

(inclusiv) pand la ora 13,00.

Probele de concurs vor avea loc la sediul Asociatiei Casa de Ajutor Reciproc a Pensionarilor

din Téargu Jiu, str. Theodor Aman, nr 17, etajul 1.




