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PROCEDURA PENTRU EXCLUDERE
a membrilor Asociatiei Casa de Ajutor Reciproc a Pensionarilor Tg-Jin

Definirea unor termeni:

Benefic

iar = persoana desemnatd de membrul Asociatiel la inscriere sau ulterior inscrierii, pe

care o imputerniceste ca beneficiar al ajutorului de deces §i a altor drepturi cuvenite in relatiile
cuA.CARP Tg-Jiu

Membru = pensionar sau salariat care-si manifestd voinfa in sensul dobdndirii calitdtii, prin
intermediul Cererii de inscriere si care indeplinesie conditiile prevdzute de Statutul Asociafiei

Excludere = incetarea calitdtii de membru al Asociatiei

Excluderea previzutd in Statutul A.C.A.R.P. Tg-Jiu, art. 7, litera d), intervine in urmatoarele

situatii:
1.
2.

an (24

Pentru neplata contibutiei timp de mimim 2 ani (24 luni);

Pentru activitati potrivnice intereselor Asociatiei sau ca urmare a unor acte de indisciplind
care diuneaza activititii acesteia;

Pentru atitudine necuviincioasd, apostrofiri sau injurii aduse conducerii sau personalului
Asociatiel;

Pentru incilcarea gravi a prevederilor Statutului sau prejudicierea materiald sau moralé a
Asociatiel.

Excluderile pentru neplata contributiei timp de mimim 2 ani (24 luni).

Membrii A.C.A.R.P. Tg-Jiu care sunt exclusi pentru neplata contributiei timp de mimim 2
luni) isi pierd toate drepturile, prevazute in Statutul A.C.A R.P. Tg-Jiu.

Procedura de excludere se realizeazd prin parcurgerea urmétoarelor etape:

a)

In luna ianuarie a fiecarui an, salariatul Asociatiei cu atributii in acest sens, Intocmeste un
centralizator cu membrii Asociatiei care prezintd restantd la plata contibutiei pentru o
pericadi de minim 2 ani (24 luni), pe care il transmite Consiliului Director, in ultima
sedintd a lunil ianuarie. in vederea informarii cu privire la demararea procedurii de
excludere. Centralizatorul este avizat de contabilul sef si aprobat de presedinte.
Centralizatorul cu membrii Asociatiei propusi pentru excludere pentru neplata contributiei
pe o perioads de minim 2 ani, va contine pe ldnga numdrul carnetului de membru si numele
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si prenumele membrului propus pentru excludere. in Centralizator va fi inserati o Nota
care va contine urmitoarele precizari: posibilitatea achitérii contributiei restante in termen
de 90 de zile de la data afisarii astfel incat si fie evitatd excluderea membrului. in situatia
in care membrii notificati in scris (Anexa nr. 1) si prin afisare la sediul $1 pe site-ul
Asociatiei carptgjiwro — pagina principald, nu achitd contributia restantd, dupa finalizarea
termenului de 90 de zile, vor fi exclusi si au dreptul de a-gi ridica fondul de cotizatie depus
la A.C.A.R.P. Tg-Jiu, in termen de trei ani de la data hotérarii Consiliul Director prin care
s-a aprobat excluderea. Sumele nesolicitate §i neridicate in termen de trei ani de la
excludere se prescriu si devin venit al A.C.AR.P. Tg-Jiu. Cheltuielile ocazionate de
expedierea notificiirilor vor fi suportate de Asociatie.

b) Dupa informarea Consiliul Director, presedintele emite o decizie care cuprinde data la care
va fi afisat centralizatorul cu membrii propusi pentru excludere, atét la avizier, cat si pe
site-ul A.C.A.R.P. Tg-Jiu si termenul de pastrare, data la care se vor transmite nofificarile
si data de expirare a termenului de 90 de zile acordat membrilor in vederea achitarii sumei
datorate, astfel incat s evite pierderea calitatii de membru.

¢) Centralizatorul cu membrii propusi pentru excludere, avizat de contabilul sef si aprobat de
presedinte, va fi afisat atit la avizierul Asociatiei, cat §i pe site-ul Asociatiei: carptgjiuro {pagina
principald). La afisarea centralizatorului, se procedeaza la intocmirea unui proces verbal de
afisare. Termenul de afisare al centralizatorului este de 90 zile. Dupa expirarea termenului de
afigare stabilit, se procedeazi la intocmirea unui proces verbal de ridicare a Centralizatorului
cu membri A.C.A.R.P. Tg-Jiu propusi pentru excludere, acesta urménd a fi arhivat.

d) Pana la data hotérarii de excludere a Consiliul Director, membrul A.C.A.R.P. Tg-Jiu care a
fost notificat. prin notificare in scris (Anexa nr. 1) si prin afisare, poate achita contributia
restantd la Casieria Asociatiei, prin mandat postal sau prin virament bancar in contul
ROO3IBACX0000001886662000 deschis la banca UniCredit Bank Tg-Jiu sau contul
ROS8BTRLRONCRT0681210601 deschis la Banca Transilvania, cu mentiunea la detaliile
platii: contravaloare contibutie restantd — carnet nr............ — nume §i prenume membru.

¢) La finalizarea termenului de 90 de zile, salariatul Asociafiei cu atributii in acest sens,
intocmeste un centralizator cu membrii exclusi, ca urmare a neachitarii contributiei
restante, pe care il inainteaza, spre aprobare, Consiliului Director in prima gedinta.

f) Excluderea membrilor dupi finalizarea termenului de 90 de zile se face prin hotarare a
Consiliului Director. Centralizatorul cu membrii exclusi pentru neplata contributiei timp
de mimim 2 ani (24 luni) se inainteaza Serviciului Financiar-Contabil si se arhiveaza la
nivelul Serviciului Administrativ.

Membri exclusi au dreptul de a-si ridica fondul de cotizatie depus la A.C.AR.P. Tg-Tiu, in

termen de trei ani de la data hotararii Consiliul Director prin care s-a aprobat excluderea.
Sumele nesolicitate si neridicate in termen de trei ani de la excudere se prescriu si devin
venit al A.C.A R.P. Tg-Jiu, la propunerea salariatului cu atributii in acest sens, in baza unui referat,

3



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1

ASOCIATIA CASA DE AJUTOR Procedura pentru excludere a Revizia: 3
A - , . i
RECIPROC A PENSIONARILOR TG membrilor A.C.A.R.P. Tg-Jiu Pag. 1 d|1"| 9
JIy Aprobata cf HCD
16/26.04.2024

prin care instiinteaza in privinta finalizarii termenului de prescriptie.
Sumele membrilor exclusi, pot fi solicitate in urmatoarele cazuri:

a) Cand membrul A.C.A.R.P. Tg-Jiu exclus este in viafa, acesta se poate prezenta la sediul
unitatii, in vederea restituirii sumei corespunzatoare fondului de cotizatie, iar plata se va face prin
casierie, mandat postal sau virament bancar (Anexa nr. 2);

b) Cand membrul A.C.A.R.P. Tg-Jiu exclus este in viatd, dar este bolnav si nedeplasabil,
solicitarea sumei se va face de citre beneficiaru] desemnat de catre titular la momentul Tnscrierii
in Asociatie sau ulterior inscrierii sau de catre un membru de familie (sot/sotie/copii/périnti), 1ar
suma se va trimite prin postd, la adresa titularului sau prin virament in contul bancar al titularului
(membru A.C.A R.P)). Solicitarea (Anexa nr. 3) va fi insotitd de o adeverinti eliberatd de medicul
de familie sau alte documente justificative din care s rezulte ¢ membrul / beneficiarul desemnat
de titular este nedeplasabil.

¢) Daci membrul A.C.A.R.P. Tg-Jiu exclus este decedat, solicitarea drepturilor cuvenite se
va face de cdtre beneficiarul desemnat de titular la momentul inscrierii, pe baza certificatului de
deces in original, iar cand beneficiarul nu a fost desemnat sau este decedat, solicitarea drepturilor
cuvenite membrului defunct se va face de catre un membru de familie (sot/sotie/copii/pdrinti) care
prezintd certificatul de deces in original si declarafie notariald cd a suportat cheltuielile cu
inmorméntarea si cd are acceptul celorlalti mostenitori de a ridica drepturile cuvenite in urma
decesului membrului. (Anexa nr. 4).

d) Cand membrul A.C.A.R P. Tg-Jiu exclus este decedat si se constatd ca decesul a intervenit
in perioada celor doi ani pentru care a fost notificat pentru restanta la plata contributiei, se vor
acorda toate drepturile de care beneficiaza membrii Asociatiel decedati activi, conform
Regulamentelor in vigoare. Solicitarea drepturilor cuvenite membrului decedat exclus se va face
de citre beneficiarul desemnat de citre titular la momentul inscrierii in Asociatie sau ulterior
inscrierii, pe baza certificatului de deces in original. iar cand si beneficiarul stabilit de catre titular
este decedat sau nu se poate deplasa, solicitarea sumei se va face de catre un membru de familie
(sot/sotie/copii/parinti) care prezintd certificatul de deces in original si declaratie notariald cd a
suportal cheltuielile cu inmormdntarea §i cd are acceptul celorlalfi mostenitori de a ridica
drepturile cuvenite in urma decesului membrului si, dupd caz, adeverinid eliberatd de medicul de
fumilie sau alte documente justificative din care s rezulte cd beneficiarul desemnat de titular esie
nedeplasabil sau certificatul de deces al beneficiarului stabilit de membru in timpul viefii.

Sumele pot fi ridicate la cerere, astfel:
- direct prin casieria unitatii;
- prin mandat postal;
- prin virament bancar, in conturile personale.
Sumele virate prin mandat postal sau virament bancar vor 11 diminuate corespunzator cu
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contravaloarea taxelor de mandat postal sau a comisioanelor bancare percepute.

2. Excluderile pentru activititi potrivnice intereselor Asociatiei sau ¢a urmare a unor
acte de indisciplini care diuneazi activititii A.C.A.R.P. Tg-Jiu.

In activitatea A.C.A.R.P. Tg-Jiu pot fi si stari conflictuale (agresiuni verbale, injurii sau
amenintari) intre un membru al asociatiei si un angajat cu coniract individual de munca sau
persoana cu contract de mandat.

Consiliu! Director va numi o comisie de analizi a abaterii sesizate, comisie formata dintr-
un numdr de trei membrii (doi membrii ai Consiliului Director si un salariat al Asociaiei).

Angajatul sau persoana cu contract de mandat, va depune un referat prin care se va aduce
la cunstintd starea de fapt, cauza care a declansat conflictul, numele, prenumele si alte detalii
privind membrul A.C.A.R.P., precum si o scurtd informare a evenimentelor petrecute, cu scopul
de a putea fi contactat membrul A.C.A R.P. care a generat aceasta stare.

Referatul va fi prezentat in prima sedinté a Consiliului Director spre informare.

Membrul A.C.A.R.P. va fi invitat printr-o adresd la Comisia de analizi a abaterii sesizate,
in vederea medierii conflictului privind actul de indisciplind ce s-a comis, in termen de 30 zile
calendaristice de la data savirsirii acestor fapte, cu cel putin 5 zile lucratoare inainte de data
convocdrii.

in adresa se va mentiona motivul pentru care a fost invitat, locul, data si ora la care va
trebui si se prezinte in vederea ludrii unei note de relatii, in care isi va sustine punctul de vedere
privind conflictul si toate apérdrile in favoarea sa.

In situatia in care, din motive obiective, nu se poate prezenta la data si ora stabilite de
Comisie, va trebui si comunice acest lucru, pentru a se stabili o datd ulterioard.

[n baza notei de relatii, Comisia va intocmi un proces verbal de constatare, care va fi
prezentat Consiliului Director in vederea ludrii unei hotéréri.

Daci la mediere se va ajunge la o intelegere intre parti, se va intocmi un document prin
care membrul care a comis actul de indisciplind, cere scuze persoanei vitdmate si va da un
angajament in sensul ca situatia creatd nu se va mai repeta, fapta sa poata fi sanctionatd cu un
avertisment scris ce se va comunica cetui in cauza.

in situatia in care membrul A.C.A R.P. nu se prezinté la locul, data si ora stabilita, ne va da
dreptul de a lua masura de excludere, hotarare ce-i va fi comunicatd in termen de 10 zile
calendaristice de la data emiterii acestela.

fn cazul in care un membru a sdvarsit acte de indisciplind in mod repetat, nu va mai trece
prin procedura de mediere, urmand a se proceda la excluderea sa.

Si in acest caz hotdrérea se va comunica persoanei in cauzi tot in termen de 10 zile
calendaristice de la data emiterii acesteia.

in adresa de comunicare va fi precizata situatia financiard si dreptul de a-~si ridica fondul
de cotizatie in termen de trei ani de la data ludrii la cunostinid despre hotérérea de excludere.
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Sumele se pot ridica la cerere, astfel:

- direct prin casieria unitatii;

- prin mandat postal:

- prin virament bancar. in conturile personale.

Sumele virate prin mandat postal sau virament bancar vor fi diminuate corespunzator cu
contravaloarea taxelor de mandat postal sau a comisioanelor bancare percepute.

Sumele nesolicitate si neridicate dupd perioada de trei ani de la excudere se prescriu si
devin venit al A.C.A.R.P. Tg-Jiu.

in cazul in care membrul exclus are un contract de imprumut in derulare. debitul din
imprumut va fi achitat conform termenului prevazut in contract, iar in situatia in care la expirarea
termenului contractual de imprumut mai rimén sume de recuperat, acestea se vVOr recupera prin
executare silitd de catre un executor judecatoresc.

3. Excluderea pentru inciilcarea grava a Statutului sau prejudicierea materiala sau
morali a Asociatiei, se materializeazi in urma unui referat intocmit de persoancle abilitate
(presedinte, administrator-secretar, contabil sef), prin care se aduce la cunostintd Consiliului
Director prevederea statutard incélcata sau fapta prin care s-a adus prejudiciu Asociatiei:

- nerespectarea hotdrarilor Adunarii Generale, a regulamentelor aprobate de Consiliul
Director si a tuturor hotarérilor emise de Consiliul Director:

- propagandi negativi sau defaiimatoare impotriva intereselor Asociatiei.

Consiliul Director va analiza faptele comise in fiecare caz in parte si va lua o hotarére in
acest sens, urmand procedura de excludere de catre comisia stabilitd la punctul 2. din prezenta
procedura.

Elaborat Verificat Aprobat Avizat Avizat pentru
legalitate

Compartiment | Administrator | Contabil Sef Presedinte Presedinte Compartiment

secretar A.C.AR.P. Comisie juridic

| Cenzori
Nume si Grecescu Oana | Novac 2y Cirstoiu Natalia | Merigescu
prenume Constgntin | Mihaela t? Mihaela A
Georgeta Cika Carmen /|I
Semnéturi (e GORY 9
| Data Aprobafﬁ de Consilul Direcmynr. 16 din data de 26.04.2024

Am luat la cunostinta.

Nume/prenume

Semnatura
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Anexanr. 1

ASOCIATIA CASA DE AJUTOR RECIPROC A PENSIONARILOR TG-JIU
JUD. GORJ

CUI : 5529305

N, tel: 0253 217 960/ 0770 223 612

Nr. fisa membru ACARP ...l

NE won din e,

NOTIFICARE

Stimate domnule / Stimata doamna

Prin prezenta, vi notificim, ci figurati in evidentele noastre cu restantd la plata
contributiei lunare/anuvale in sumd totald de lei, reprezentdnd contribufia
datorati de dumneavoastrd pentru perioada - si cd avetl

la dispozitie 90 de zile de la data prezentei Notificdri, pentru a va prezenta la sediul
Asociatiei Casa de Ajutor Reciproc a Pensionarilor Tg-Jiu, situat in Tg-Jiu, str. Theodor
Aman, nr. 17, jud. Gorj, in vederea achitarii contributiei restante. astfel incét sa evitati
excluderea dumneavoastra din calitatea de membru al Asociatiei.

Contributia restanti poate fi achitatd atdt la casieria Asociatiei, cét i prin mandat postal
sau prin virament bancar in contul ROO3BACX0000001886662000 deschis la Banca
UniCredit Bank Tg-Jiu sau in contul ROS8BTRLRONCRT0681210601 deschis la Banca
Transilvania, cu mentiunea la detaliile platii: contravaloare contibutie restantd — carnet

AP — nume §i prenume membru.
In situatia in care suma restantd nu va fi achitata in termen de 90 de zile de la data prezentei,
va va inceta, prin excludere, calitatea de membru al Asociatiei.

{n caz ca nu va veti prezenta, in termen de trei ani de la data aprobdrii excluderii, fondul
de cotizatie in cuantum de lei nu se mai restituie, raménand a se constitui
venituri ale Asociatiei Casa de Ajutor Reciproc a Pensionarilor.

Presedinte, Contabil sef,

Intocmit,
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Anexa nr. 2

Asociatia Casa de Ajutor Reciproc a Pensionarilor Tg-Jiu
Targu Jiu, strada Theodor Aman, nr, 17, Jud. Gorj

Nr. din

Aprobat Pregedinte, Avizat Contabil Sef,

CERERE RESTITUIRE FOND COTIZATIE MEMBRU EXCLUS

Subsemnatui(a) domiciliat{d) in localitatea

Str./satul/comuna nr. bi.  sc. et. ap. . judetul , posesor al BI/CI, seria
, Ar. , €liberat de , la data de , nr. telefon ca

urmare a excluderii mele din calitatea de membru a! A.C.A.R.P. Tg-Jiu, cu carnet nr. . v rog
si-mi aprobati prezenta prin care solicit restituirea sumei lei, ce reprezintd fondul de cotizatie detinut.

Dectar faptul ¢a nu detin carnetul de membru si in momentul in care-l voi gési nu il voi mai folosi
{nu este cazul).

Mentionez ca am luat la cunostinté si sunt de acord si mi se retind din fondul de cotizaie toate obligatiile
fatd de A.C.A.R.P.

Data, Numele si prenumele:
Semnétura:
Data Nr. Fisa
DISPOZITIE DE INCASARE
Se va incasa domnului/doamnei pentru membrul A.C.A.R.P.
Te-Jiu
* Taxa expediere: lei;
e Taxi operatiune financiard: lei;
s Total: lei.
DISPOZITIE DE PLATA
Se va plati domnului’/doamnei pentru membrul A.C.A.R.P.
Tg-Jiu .
e Fond cotizatie urmare a excluderii din evidentele A.C.A.R.P. Tg-Jiu lei;
Contabil, Viza C.F.P.P.,
DISPOZITIE DE PLATA
DATE SUPLIMENTARE PRIVIND BENEFICIARUL SUMEIT
Domnul/Doamna posesor BU/CI, seria _, nt. , eliberat de
la data am primit suma de lei.
Efectuat platd, Datra,
Casier

Nume, prenume 5i semnidtura de primire g sumei,
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Asociatia Casa de Ajutor Reciproe a Pensionarilor Tg-Jiu Anexa nr. 3
Targu Jiu, strada Theodor Aman, nr. 17, Jud. Gorf
Nr. din
Aprobat Presedinte,
Avizat Contabil Sef,
CERERE RESTITUIRE FOND COTIZATIE MEMBRU EXCLUS
Subsemnatul domiciliat in localitatea
str/satul/comuna nr. bl.  sc. et. ap. , judetul , posesor al BI/CI, seria
, nr. , eliberat de , la data de , or. telefon o
urmare a excluderii din calitatea de membru, va rog si-mi aprobati prezenta prin care solicit restituirea sumei
lei, ce reprezinta fondul de  cotizatie al  membrului A.CARP  Tg-liu
cu carmnet nr, .
Astfel, desemnez pe (numele si prenumele) posesor BI/CI, seria __, nr. \
eliberat de.~ la data . CNP in calitate de

sot/sotie/fiu/fiica/alt membru de familie sd depund prezenta cerere la sediul ACARP Tg Jiu.
Declar faptul ca nu detin/detin carnetul de membru iar in momentul in care-1 voi gasi nu il voi mai folosi.
Totodata, solicit ca valoarea fondului de cotizatie retras, inclusiv carnetul de membru, sé-mi fie virate prin
mandat postal/virament bancar si ma oblig i suport valoarea faxelor postale sau comisioanelor bancare. De alifel,
consimt s mi se incaseze toate celelalte obligatii datorate pdnd la aceastd datd, din fondul de cotizafie solicitat spre
restituire.

Data: Numele si prenumele:
Semnétura:
Subsemnatul declar pe propria riaspundere, cunoscind prevederile legale privind
savérsirea infractiunilor de fals si uz de fals, ¢ semndtura solicitantului 1i apartine acestuia.
Data: Nume si prenume:
Semnitura:
Data Nr. Fisd
DISPOZITIE DE INCASARE
Se va incasa domnului/doamnei pentru membrul A.C.A.R.P.
Te-Jiu
s Taxa postald: lei;
s Tax3 operatiune financiard: lei;
» Total: iei.
DISPOZITIE DE PLATA
Se va plati domnului/doamnei prin virament bancar/mandat postal.
Fond cotizatie urmare a excluderii din evidentele A.C.A.R.P. Tg-Jiu lei;
Contabil, Viza C.F.P.P.,
Efectuat platd, Data,
Casier

Nume, prenume $i semndtura de primire a simei,
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Asociatia Casa de Ajutor Reciproc a Pensionarilor Tg-Jiu Agexa nr. 4
Térgu Jiu, strada Theodor Aman, nr. 17, Jud. Gorj
Nr. din
Aprobat Presedinte ,
Avizat Contabil Sef,

CERERE RESTITUIRE FOND COTIZATIE MEMBRU EXCLUS

Subsemnatul domiciliat in localitatea
str/satul/comuna nr. bl.  sc. et. ap. , judetul . posesor al BI/CI, seria
, I, , eliberat de , la data de , or. telefon aviind
calitatea de , va rog a-mi aproba prezenta prin care solicit restituirea sumei lei, ce
reprezintd fondul de cotizatie al membrului A.C.A.R.P. Tg-Jiu cu
carnet nr.

Declar faptul ¢ nu detin carnctul de membru si in momentul n care-l voi gasi nu §l voi mai folosi
{nu este cazul).

Data, Numele si prenumele:
Semndétura:
Data Nr. Fisd
DISPOZITIE DE INCASARE
Se va incasa domnului/doamnei pentru membrul A.C.A.R.P.
Tg-Jiu
o Taxa postald: fel;
s Taxi operatiune financiari: lei;
» Total: tel.
DISPOZITIE DE PLATA
Se va pliti domnului/doamnei pentru membriul AL CARP.
Tg-Jiu .
e Fond cotizatie urmare a excluderii din evidentele A.C.AR.P. Tg-Jiu lei;
Contabil, Viza C.F.P.P.,
DISPOZITIE DE PLATA
DATE SUPLIMENTARE PRIVIND BENEFICIARUL SUMET
Domnul/Doamna posesor BI/CI, seria ___,nr. . eliberat de
la data am primit suma de lei.
Efectuat platd, Data,
Casier

Nunte, prenume si semndtura de primire a sumei,
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